DANG BO THANH PHO HO CHI MINH DANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY SO GIAO DUC VA PAO TAO  Tp. Ho Chi Minh, ngay O{ thing §nim 2019
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/7 uc hleir-ermo van sb6 6070-CV/BTCTU ngay 04 thang 7 nim 2019 cta Ban

T6 chuc 'I hanh ty vé viée giri hd so can bd.

Pé day nhanh tién do thAm dinh hé so nhan sy, Ban Thudng vu Pang uy S&
Giao duc va Dao tao huéng dan thyc hién nhu sau:

- Hd so vé cong tac can b (cap trudng, cap pho céac don vi) dién Ban Thudng
vu Dang ty S& quan ly, gin truc tiép tai Phong To chirc can bg S6;

- Hb so vé cong tac can bd (bi thu, pho bi lhu"cap uy cac don vi) dién Ban
Thudng vu Dang ty S quén ly, giri truc tiép tai Ban T6 chic Dang ay So;

- Hb so phai day da thanh phan theo quy dinh (dinh kém danh muc cdc ho so
lién quan dén cong tdc cdn bo).

Trudng hop khong day du thanh phin ho so theo quy dinh, Ban T4 chire Dang
iy S&, Phong T6 chic cén bd S& s& khong tiép nhén hd so; thoi han giai quyét s&
duge tinh tir e nhan day da hd so theo quy dinh.

pé nghi céc td chirc déng, co quan, don vi quan tdm thyc hién dé viéc thAm
dinh hd so can bd dién Ban Thuong vu Pang ty S& quén ly duge thuén loi.

L T/M BAN THUONG A48
Noi nhin: '«
- Ban T chirc Thanh dy,
- Ban Thudng vy Péang ay So,
- Phong TCCB Sg,
- Cép uy, Thu tmong dom vi truc thude,
- Higu trudng céc truong THPT thudce So,
- Luu Ban T6 chire, Van phong Dang ty.
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DANH MUC
THANH PHAN HO SO LIEN QUAN DEN CONG TAC CAN BOQ

I. HO SO XIN CHU TRUONG KIEN TOAN NHAN SU CAP UY, LANH
DAO, QUANLY:

v - 1
1. Céng van dé nghi cia don vi';

2. Quyét dinh phé duyét quy hoach ctia cép c6 thim quyén d8i véi chirc danh
can xin cha truong kién toan nhan su.

3. Danh sach trich ngang cén bg trong quy hoach (theo mau).

Trinh dd : Ngach cong
: chtc, vién
Ngay, 3 % L . chic
STT Ho va Tén thang, Cfr:g:n Ly luan Cl::rch\gl E: : S;Cn:u (Chuyén
nam sinh . chinh tri SHrEe “1 pay vién chinh,
nghigp vu 4
chuyén

vién...)

I1. HO SO PE NGHI CHI PINH BO SUNG CAP UY BO NHIFM GIO1
THIEU CAN BO UNG cU (sau khi dugc cép c6 thdm quyén dong ¥ vé chu truong
thuc hién quy trinh giéi thiéu nhan su bd nhiém, giéi thidu ¢ {mg cir tir ngudn nhéan su
tai chd)

1. Tai liéu chung

1.1. T& trinh dé nghj cta co quan, don vi.

1.2. Bang téng hop két qua kiém phiéu (kém theo Bién ban kiém phiéu & cac
hoi nghi).

2. Hb so' ca nhan

2.1. Ban sao khai sinh.

2.2. So yeu ly lich cin bd (Mau 2C/TCTW—98) do cd nhan can bd tu khai va
co quan tryc tiép quan Iy can bd x4c nhan; cé dén anh mau khd 4x6, chup trong thoi
gian khong qua 6 thang.

2.3. Ban sao cac vin bing, chimg chi vé trinh dd hoc vén, chuyén mon,
nghiép vu, ly luln chinh tri, ngoai nglt... (cé ching thuc ciia co quan c¢é tham
quyén).

' Cén néu 13 1y do, nhu cdu kién toan.

Vi du 1: Theo quy dinh, don vi X ¢6 3 Phé Hiéu trucng, hién nay c6 2 phé hiéu triéng, khuyér |
phé hiéu tricong phu trach linh viece ... (do dong chi Lé Van Y nghi huu ngay....)

Vidu 2: Theo phironig dn nhéan su, Ban Chap hanh Dang b9 Trzzm:g X nhiém ky 2015-2020 ¢6 07
uy\zen hién nay c6 06 iy vién, khuyét I iy vien (khuyét co cdu...., do dong chi Tran Vin H, chir

.. nghi huu ngay....)
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2.4. Ban ké khai tai san, thu nhdp (ban hénh kém theo Thong tu 50
08/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 ctia Thanh tra Chinh phi): ban méi nhét c6 chir
ky ctia ngudi ké khai va ngudi nhan ban ké khai timg trang.

- 2.5. Nhan xét, danh gid cia:
- Chi bd noi cén bg sinh hoat.
- Pang Uy noi can bg cong tac, sinh hoat.

2.6. Nhan xét can bd, két qua danh gia can bd 3 nim gan nhét, khen thuéng
clia c4 nhan, tap thé trong 3 nam, ky luat (néu co).

2.7. Nhan xét, danh gia can bg ctia Chi Gy noi cur tr ddi voi ban thin va gia
dinh can bo.

2.8, Két luan tinh trang strc khoe clia co 56 y 1€ 6 tham quyén cap (trong thoi
han 6 thang).

2.9. Két luan vé tidu chuln chinh tri d6i véi can bé cua clp c6 thim quyén.
2.10. Quyét dinh phé duyét quy hoach cia cép ¢6 thim quyén.

111 HO SO PE NGHI CONG NHAN KET QUA BAU CU (sau khi dugc
chp cb thdm quyén thong béo gi6i thidu cén bd (g clr va don vi d3 tién hanh bau cir)

1. T trinh dé nghi céng nhan két qua bau ci.
2. Bién ban kiém phiéu & cac hdi nghi.

1V. HO SO BE NGHI BO NHIEM LAI

1. Tai liéu chung
1.1. To trinh d8 nghi cua co quan, don vi.

1.2. Bang téng hop két qua kiém phiéu (kém theo Bién ban kiém phiéu & cac
héi nghi).

2. Hd so ¢4 nhéan
2.1. Ban sao khai sinh.

2.2. So yeu 1y lich cén bd (Mau 2C/TCTW-98) do c4 nhan can b tu khai va

co quan truc tlep quén 1y can bd xéc nhan; ¢6 dan anh mau khd 4x6, chyp trong thoi
gian khong qua 6 thang.

2.3. Béan sao céc van bang, ching chi v& trinh d hoc vén, chuyén mén,
nghi¢p vu, 1y luan chinh tri, ngoai ngir... (c6 chimg thuc cua co quan cé tham
quyén). |

2.4. Ban ké khai tai sén, thu nhip (ban hanh kém theo Théng tu sb
08/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 cta Thanh tra Chinh pht): bdn méi nhét c6 chit
ky cua ngudi ké khai va ngudoi nhdn ban ké khai timg trang.

2.5. Ban kiém diém qua trinh gitr chirc vu cia cén b (5 nim).

2.6. Nhéan xét, danh gia cia:

- Chi bd noi can b sinh hoat.

- Pang Gy noi can bd sinh hoat.



2.7. Nhan xét can bd, két qua danh gia can bd trong thoi gian giit chire vu (5
nam), khen thudng ciia cé nhén, tip thé trong 5 nam, ky luét (néu co).

2.8. Nhén xét, danh gi4 can bd ctia Chi uy noi cu tru dbi voi ban than va gia
dinh can bd.

2.9. Két lun tinh trang strc khde clia co' s6' y té c6 tham quyén cdp (trong thoi
han 6 thang).

2.10. Két luan vé tiéu chuén chinh trj dbi v6i cén bd cta cip c6 thim quyén.

V. HO SO PE NGH] GIAI QUYET CAN BO XIN NGHI CONG TAC
TRUGC TUOI, XIN THOI THAM GIA CAP UY, THOI GIU CHUC vy
LANH PAO, QUAN LY

1. Don trinh bay nguyén vong cua can bo.
2. Céng vian d& nghi ctia co quan, don vi.
3. Bién ban céc cudce hop ¢ lién quan.
VI. HO SO PE AN NHAN SU CAP UY MOI KY PAI HOI
1. Tai liéu chung
1.1. T& trinh clia co quan, don vi (kém theo Dé 4n nhan sy).
1.2. Bang téng hop két qua kiém phiéu (kém theo Bién ban kiém phiéu & cac
buéce).
2. Hd 50 c4n bd
2.1 So'yéu Iy lich can bd (Mau 2C/TCTW-98) do c4 nhén can b tu khai va
co quan truc ti€p quéan 1y cén bg xdc nhén; c6 ddn anh mau kho 4x6, chup trong thoi
gian khong qua 6 thang.
2.2. Ban kiém diém 3 nim cong tac gin nhat cla can bd.
2.3. Nhan x¢ét, danh gia cua:
- Chi bd noi can bg sinh hoat.
- Pang 1ty noi can bg sinh hoat.
2.4. Nhén xét, danh gia cta cap uy, tap the lanh dao co quan, don vi hodc ban
thuong vu cap ty vé: (1) Phdm chit dao durc, 161 sbng, ¥ thie t6 chirc ky luat, doan
két ndi bd; (2) Nang Juc cdng tac va két qua thyc hién chuc trach, nhiém vu trong 3

nam gan nhat; (3) Viéc thuc hién Nghi quyét Trung uong 4 khoa XI, XII ve xay
dung, chinh dén Pang va Quy ché néu guong; (4) Uy tin va trién vong phat trién.

2.5. Nhan xét ctia Chi iy noi cu trit dbi véi ban than va gia dinh cén bd.

2.6. Ban ké khai tai san, thu nhdp (ban hanh kém theo Théng tu s0
08/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 cia Thanh tra Chinh pht): ban méi nhit c6 chir
ky ctia ngudi ké khai va ngudi nhan ban ké khai timg trang,.

2.7. Ban sao cac van bang, chimg chi vé trinh d¢ hoc van, chuyén mén,
nghiép vy, 1y luin chinh tri, ngoai ngit... (¢é chimg thuc cua co quan cé tham
quyén).



2.8. Ban sao khai sinh (hop 1€); trudng hop gxay khai sinh khong bao dam
theo quy dinh thi giri ban sao 1y lich Pang vién goc ¢6 xac nhén cla cép uy co thém
quyeén.

2.9. K&t luan tinh trang strc khoe clia co 56y té ¢d tham quyén cap (trong thoi
han 6 thang).

2.10. Két luan vé tidu chuén chinh trj déi véi can b cia cdp c6 thim quyén.
VIL HO SO QUY HOACH CAN BO
1. Tai liéu chung

1.1. T& trinh d& nghi clia co quan, don vi.

1.2. Bang tdng hop két qua kiém phidu (kém theo Bién ban kiém phiéu & céc
budc).

A - ”
2. Ho so can bo
2.1. Ban sao giay khai sinh.

2.2. So yeu Iy lich can bd (Mau 2C/TCTW-98) do ca nhén cén bf tu khai va
co quan trire tiép quan ly can bd xac nhén; ¢6 dan anh mau khé 4x6, chup trong thoi
gian khong qua 6 thang.

2.3, Ban ké khai tai san, thu nhip (ban hanh kém theo Thong tu sb
08/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 ctia Thanh tra Chinh phl): ban méi nhat ¢6 chit
ky ctia ngudi ké khai va ngudi nhén ban ké khai timg trang.

2.4. Ban sao cac van bang, chimg chi vé trinh d hoc van, chuyen mon,
nghiép vy, ly ludn chinh tri, ngoai ngi.. . (c6 chitng thuc cua co quan co tham

quyén).
2.5. Ban kiém diém 3 ndm cong téc gin nhit cla cén bé.
2.6. Nhén xét, danh gia cua:
- Chi bd noi can bd sinh hoat.
- Pang Uy noi can b cdng téc, sinh hoa;s

2.7. Nhin xét can bd, két qua danh gia cén bg 3 nam gAn nhat, khen thuéng
cia ca nhén, tap thé trong 3 nim, ky ludt (néu co).

2.8. Nhin xét, danh gi4 can bd cta Chi dy noi cu trd d6i v6i ban than va gia
dinh can bd.

2.9. Két luan tinh trang sirc khoe clia co' s6' y té c6 tham quyén cdp (trong thoi
han 6 thang).

2.10. K&t luan vé tiéu chuan chinh tri dbi v6i can bd cia clp c6 thAm quyén.
VIIL. HO SO DANH GIA CAN BQ

1. Ban tu kiém diém ca nhan qua trinh cdng tac va thuc hién nhiém vu dang
vién cda cén bf trong nam.

2. Nhén xét cua chi iy noi cu tr.

3. B sung bang ké khai tai san, thu nhap; cac vin bing, chimg chi (néu co); bd
sung ly lich.
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4. Bién ban nhén xét, danh gia cta chi bd, dang Uy, ban thudng vu dang ty co
s0.

5. Bjén ban két qua phiéu tin nhiém cta cén bd cha chdt, cua chi bd, dang uy,
dang vy cap trén co s& (néu co).

6. Bién ban kiém phiéu bidu quyét cua tap thé lanh dao co quan, don vi.

7. Nhén xét, danh gia cén bo ctia tap thé lanh dao co quan, don vi.

8. Nhén xét, danh gia cha chi y, ban thudng vu dang Gy noi cong tic, sinh
hoat; nhan xét, danh gié cla dang uy, chi Uy truc thudc Pang ty S(’Jf.\J:;




